	 Васильева Анастасия   
  

  Занятость: Частичная
  График работы: Удаленная работа
  Готовность к командировкам: нет
  Желаемая зарплата: 30000
  Телефон: +
  Электронная почта: nastena_bonita@mail.ru 

	
Личная информация

	Гражданство: РФ

	Место проживания: Саратов 

	Переезд: Невозможен переезд

	Образование: Высшее

	Дата рождения: 16 мая 1989 (32 года)

	Пол: Женский

	Семейное положение: Не замужем (есть дети)

	Опыт работы

	Период работы: июнь 2012 - сентябрь 2016(4 года)

	Должность: Специалист по тендерам

	Организация: ООО ТД "Газовик-комплект"

	Должностные обязанности и достижения:

	Поиск новых закупок на поставку промышленного газового оборудования, подготовка всех необходимых документов, ведение аукциона, заключение договоров, ведение документации до сдачи оборудования под ключ. Более 30 крупных закупок.


	Период работы: март 2017 - настоящее время(4 года)

	Должность: Начальник почтового отделения

	Организация: АО ПОЧТА РОССИИ 

	Должностные обязанности и достижения:

	Работа с клиентами, приём платежей, продажа товаров, ведение документации, ежедневные, ежемесячные, квартальные отчёты. Материальная ответственность. Руководство штатом. За время работы объем продаж увеличился в 2 раза, есть благодарность за отличную работу.


	Образование

	Учебное заведение: СГУ им. Чернышевского

	Год окончания: 2015

	Факультет: Социологический

	Специальность: Организация работы с молодёжью 

	Форма обучения: Очная


	Учебное заведение: ГОУ НПО 2

	Год окончания: 2010

	Факультет: 

	Специальность: Делопроизводство 

	Форма обучения: Очная


	Дополнительная информация

	Иностранные языки:

	Английский (начальный)

	Компьютерные навыки:

	Печать, сканирование, копирование документов, Интернет, Электронная почта, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Power Point, Мессенджеры, уверенный пользователь ПК

	Ваши занятия в свободное время:

	Прогулки с ребёнком, развитие его эмоциональных и физических навыков.

	Личные качества:

	Отсутствие вредных привычек, энергичность, самостоятельность, коммуникабельность, ответственность, быстрообучаемость, логическое мышление, грамотность, опыт работы с большим объёмом документов, стрессоустойчивость, нацеленность на результат.



